SENA

N

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 01

DEL DiA 4al 28 DEL MES DE_FEBRERO _ DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)

Encuentro presencial, virtual y comunicaciones del proceso Matriculas 10°Articulacion con la Educacion Media: Instructores Sena con las Directivas de la I.E. Colegio Parroquial La Asuncién Sibate .

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O
¢(CUAL? EMPRESA GRABACION PARTICIPACION
VIRTUAL
1 Karen Rivera X Colegio colpasibate@gmail.com 3187703007 Sl SESION VIRTUAL
Parroquial la
Asuncién
2 Victor Johani Barrera Paez X Colegio colasuncionsibate@hotmail. 6017250233 Sl SESION VIRTUAL
Parroquial la com
Asuncién
3 Blanca Rocio Navarrete 51682590 X Cide -Sena brnavarrete@misena.edu.co 3125449147 Sl SESION VIRTUAL
Chicue
4
5
6
7
8
9
10

GD-F-007 V04




4
SENA

N

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Encuentros presenciales virtuales y
comunicaciones del proceso Matriculas 10°Articulacion con la Educacion Media:
Instructores Sena con las Directivas de la IE Colegio Parroquial la Asuncion de Sibate.

CIUDAD Y FECHA: Soacha, febrero 4 al 28 de HORA INICIO: HORA FIN:
2022 10:00 AM 18:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la DIRECCION GENERAL /
Institucion Educativa y enlaces por REGIONAL / CENTRO:
formaciones en MEET: Sena/Cundinamarca/CIDE

https://meet.google.com/vij-nbgx-svw

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisar y realizar actividades de cronograma del proceso de ingreso al programa de
Articulacién con la Media para 10°.

1.1 Correos, WhatsApp y Drive.

1.2 Base de datos de los estudiantes matriculados en 10° suministrada por la I.E.

1.3 Jornada de matriculas presencial en la |.E.

1.4 Jornada para quienes no han entregado la documentacién o tienen correcciones.

1.5 Depuracion y alistamiento de registro en enlace formulario para cargue de informacion
y documentos de cada estudiante; por parte del Instructor asignado para la formacién
con el apoyo y acompafiamiento del Enlace y la I.E.

2. Entrega de informe final de matriculas y radicacién de la solicitud por parte de la |.E.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Informar, articular con la LLE. Lo referente a las
matriculas para el ingreso a formaciones Sena para estudiantes 10°de la Institucion
Educativa.

DESARROLLO DE LA REUNION
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1. Se inici6 este proceso con |.E. Asi:

De acuerdo con el correo Sena de 4/02/22, se inicid6 comunicacion con el sefior
Coordinador Victor Johani Barrera encargado por la |I.LE. Para convenio de
Articulacion, se le envia correo 7/02/22.

1.1 Encuentro 14/02/22, donde acordamos crear carpeta Drive y modo de
recoleccion de los documentos para posterior revision y subir al enlace dispuesto.
1.2 La I.E. nos entrega la base de datos de los estudiantes matriculados en 10° en
Drive con las carpetas de los estudiantes que han anexado documentos 15/02/22
por la sefiora Karen Rivera. El Instructor cruza los dos listados y alista la base de
datos del proceso.

1.3 Sensibilizacion presencial del proceso a los estudiantes que no han presentado
documentos18/02/2022 en cada uno de los dos salones de clase 10° por parte de
la sefiora Karen Rivera.

1.4 Tenemos proyectada una jornada para quienes no han entregado la
documentacion o tienen correcciones.

1.5 Depuracion y alistamiento de registro en enlace formulario para cargue de
informacién y documentos de cada estudiante; por parte del Instructor asignado con
el apoyo y acompafamiento de la I.E.

2.Participacion Directivas |IE: El sefior coordinador Victor Johani Barrera y la
sefiora Karen Rivera acompafian el proceso apoyando constantemente y
generando los aportes y acuerdos con relacién a los puntos planteados y esta
pendiente del cierre para generar el radicado solicitando las fichas.

CONCLUSIONES

1. Cronograma: Con los listados 10°suministrados por la I.E. Los Instructores
Sena se han comunicado para avanzar con el proceso y también generando
diferentes estrategias para dar con buen término este proceso; al igual se
ha efectuado el cruce constante de listados y aclaracion de dudas
solicitudes y correos generados.

Depuracion y alistamiento de registro en enlace formulario para cargue de
informacion y documentos de cada estudiante; por parte del Instructor
asignado.

También se tiene proyectado hacer seguimiento a los casos de los
estudiantes que no han enviado la documentacion completa o que tienen
inconsistencias.
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2. La sefiora Karen Rivera esta apoyando el proceso y pendiente del cierre
para generar la radicacion de la solicitud de apertura de las fichas.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Entrega de informe final. Instructor Febrero 28 de
2022

2. Radicacion solicitud de fichas para Coordinacién IE | Febrero 2022
matriculas 2022 de los estudiantes 10°

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
: a

RVIFroceso de Ingreso programa de Articulacion con la educacion viedia vom®m 4
Externo Recibidos x

Gustavo Arnulfo Rojas Duarte & vie, 4feb, 11:42 ¥

Cordial saludo. Respetadas directivas: La instructora asignada para el acompafiamiento en el proceso de ingreso y matriculas es Blanca Rocio Navarrete Chicue, a

Gustavo Arnulfo Rojas Duarte & vie, 4feb, 11:44 ¥y
Cordial saludo. Instructora: Amablemente le solicito ponerse en contacto con las directivas del COLEGIO PARROQUIAL LA ASUNCION SIBATE para dar inicio al ...

blanca rocio navarrete chicue <brnavarrete@misena.edu.co> lun, 7 feb, 16:10 ¥ €
para colasuncionsibate@hotmail.com, conasuncionsibate@hotmail.com, Juan, Leidy, Fredy, Angela, Gustavo «

Respetadas Directivas I.E. y Coordinacion Articulacién Sena,
De acuerdo a nuestra conversacion de hoy con el sefior coordinador Victor Johani Barrera Paez, encargado por la Institucion Educativa para el convenio Sena; acordamos

agenda para el préximo lunes 14
hora 8:00a.m. Debido a que esta semana estéan normalizando las actividades académicas y se encuentra incapacitada la Coordinadora Karen.

Para esa fecha quedamos de programar una jornada con los estudiantes, pero en lo posible para ir adelantando y como se requiere una certificacion que aprobaron grado
9 los estudiantes a matricular y que se
encuentran cursando grado 10; favor irla gestionando para ese dia gracias.

Bendecida semana, quedo atenta a cualquier inquietud,

Blanca Rocio Navarrete Ch.
Instructora Sena.
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Proceso Ingreso Sena 2022 ©

blanca rocio navarrete chicue <brnavarrete@misena.edu.co> lun, 14 feb, 8:28 (hace 8 dias)

para coord.academicaasuncion@gmail.com «

Cordial saludo sefior Coordinador Victor johani,

De acuerdo a nuestra conversacion anexo el link Meet para la reunién de hoy:

Para unirte a la videollamada, haz clic en este enlace:

https://meet.google.com/vij-nbgx-svw

Si prefieres unirte por teléfono, marca el nimero (US) +1 347-569-5283 e introduce este PIN: 900 965 193#
Quedo atenta,

Blanca Rocio Navarrete Ch.
Instructora Sena Cide
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